LelbhafE chehsiseh GELLERTSTADT
- HAINICHEN

GROSSE KREISSTADT

Stellenausschreibung
Sachbearbeiter/-in Steuern

(w/m/d)

Die Stadtverwaltung Hainichen sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt, frihestens jedoch zum 01.12.2026, eine/n
Sachbearbeiter/-in Steuern, befristet nach § 14 Abs. 2 des Teilzeit- und Befristungsgesetzes fir die Dauer von
24 Monaten in Teilzeit mit 35 Wochenstunden, eine Entfristung der Stelle ist vorgesehen.

Die Vergltung erfolgt nach Entgeltgruppe 8 TVOD-VKA.
Welche Aufgaben erwarten Sie?

Erhebung der Grundsteuer A und B, der Gewerbesteuer, Hundesteuer und Vergnligungssteuer sowie der
ErschlieBungsbeitrage

e  Prifung und Steuerfestsetzung der Grundsteuer A und B sowie der Gewerbesteuer auf Grundlage der
Messbescheide des Finanzamtes innerhalb der elektronischen Steuerbearbeitung

e  Bearbeitung von gemeindlichen Gebihren und Beitragen wie z.B. Vergniigungssteuer und Hundesteuer,
ErschlieBungs- und Ausbaubeitrage (werden derzeit noch nicht erhoben)

e Anlegen und Pflegen von Stammdaten, Charakteristiken und Bemessungsgrundlagen zu den einzelnen
gemeindlichen Steuern, Gebihren und Abgaben

e  Erlass von Haftungs- und Duldungsbescheiden

e Recherchen zu Grundstlckseigentimern sowie Nachlassermittlung

o Selbstandige Priifung und Bearbeitung von Antragen gemal den gesetzlichen Bestimmungen, der
aktuellsten Rechtsprechung und den giltigen Satzungen (z.B. Stundungs- und Erlassantrage, Antrage auf
Aussetzung der Vollziehung)

e Widerspruchsbearbeitung

e Erstellung, Uberarbeitung und Uberwachung der Abgabensatzungen

e Stellungnahme zu abweichenden Jahresergebnissen/Prifberichten

e Die Zuordnung weiterer Aufgaben bleibt vorbehalten

Was sind unsere Anforderungen an Sie?

e abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, Steuerfachangestellten oder eine
gleichwertige Ausbildung

e von Vorteil sind Berufserfahrungen im Bereich 6ffentliche Steuern

e gute Kenntnisse im Verwaltungsrecht und in den anzuwendenden Rechtsvorschriften (z.B. AO, SachskKAG,
VwGO, SachsVwVFG)

e gute EDV-Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) sowie
idealerweise in der Fachanwendung H&H pro Doppik

Im Rahmen lhrer Téitigkeit werden erwartet:

o selbstdndige, umsichtige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise
e  Flexibilitat, Zuverldssigkeit sowie freundliches Auftreten und Teamfahigkeit



Was bieten wir lhnen?

e die im offentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen

e einen sicheren Arbeitsplatz in einem guten Arbeitsklima

e die Moglichkeit zum Fahrradleasing Gber unseren Kooperationspartner

e vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch teilweise flexible Arbeitszeiten
e abwechslungsreiche Tatigkeiten mit einem hohen Mal an Eigenverantwortung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollstdndige Bewerbung bis zum 12.11.2026 schriftlich an die:
Stadtverwaltung Hainichen

Personalverwaltung

Markt 1

09661 Hainichen

oder per E-Mail an: claudia.buettner@hainichen.de.

Bitte fligen Sie Ihrer Bewerbung folgende Unterlagen bei:

e ein aussagekraftiges Anschreiben einschlieRlich Lebenslauf
e  Zeugnis/Urkunde des Berufsabschlusses

e relevante Arbeitszeugnisse

e Qualifikationsnachweise

Bitte beachten Sie, dass ausschlieRlich Anhdnge im PDF-Format bericksichtigt werden kénnen.
Flr Ruckfragen steht Ihnen Frau Claudia Buttner unter der Telefonnummer 037207 60-135 gern zur Verfiigung.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung
entsprechend den gesetzlichen Vorschriften bevorzugt bericksichtigt.

Nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens werden die Bewerbungsunterlagen nicht berlcksichtigter
Bewerberinnen und Bewerber datenschutzgerecht vernichtet. Sofern eine Riicksendung der Unterlagen gewiinscht
ist, bitten wir um Beilage eines ausreichend frankierten und adressierten Rickumschlages.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.

Hainichen, den 22.10.2026

Dieter Greysinger
Oberbirgermeister

Hinweise zum Datenschutz: Mit Ihrer Bewerbung erklédren Sie sich einverstanden, dass lhre persénlichen Daten zweckgebunden fiir dieses
Bewerbungsverfahren gespeichert und verarbeitet werden. Eine Weitergabe dieser Daten erfolgt nicht. Die L6schung dieser Daten erfolgt
grundsdtzlich drei Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens, sofern keine gesetzlichen Bestimmungen dem entgegenstehen, die weitere
Speicherung zum Zwecke der Beweisfiihrung erforderlich ist oder Sie einer Iingeren Speicherung ausdriicklich zugestimmt haben.



